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Правилаприемав МБДОУДетскийсад«Ласточка»  

1. Общиеположения  

1.1. Правилаприемав МБДОУДетскийсад«Ласточка» (далее —правила) 
разработаныв соответствиис Федеральнымзакономот 29.12.2012 № 273-
ФЗ«Об образованиив РоссийскойФедерации», 
Порядкомприемана обучениепо образовательнымпрограммамдошкольного
образования, утвержденнымприказомМинпросвещенияРоссииот 15.05.2020
№ 236, 
Порядкоми условиямиосуществленияпереводаобучающихсяиз однойоргани
зации, 
осуществляющейобразовательнуюдеятельностьпо образовательнымпрогра
ммамдошкольногообразования, в другиеорганизации, 
осуществляющиеобразовательнуюдеятельностьпо образовательнымпрогра
ммамсоответствующихуровняи направленности, 
утвержденнымприказомМинобрнаукиРоссииот 28.12.2015 № 1527, 
и уставомМБДОУ«Детскийсад«Ласточка» (далее —детскийсад).

1.2. 
Правилаопределяюттребованияк процедуреи условиямзачисленияграждан 
РФ (далее —ребенок, дети) 
в детскийсаддляобученияпо образовательнымпрограммамдошкольногообр
азования, дополнительнымобщеразвивающимпрограммам, 
а такжев группу (группы) 
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по присмотруи уходубезреализацииобразовательнойпрограммыдошкольно
гообразования.

1.3. Приеминостранныхграждани лицбезгражданства, 
в томчислеиз числасоотечественниковза рубежом, 
за счетсредствбюджетныхассигнованийосуществляетсяв соответствиис ме
ждународнымидоговорами РФ, 
законодательством РФи настоящимиправилами.

1.4. Детскийсадобеспечиваетприемвсехграждан, 
имеющихправона получениедошкольногообразования, 
в томчислеприемграждан, 
имеющихправона получениедошкольногообразованияи проживающихна те
рритории, за которойзакреплендетскийсад (далее —
закрепленнаятерритория).

2. Организацияприемана обучение

2.1. 
Приемв детскийсадосуществляетсяв течениекалендарногогодаприналичии
свободныхмест.

2.2. Детскийсадосуществляетприемвсехдетей, 
имеющихправона получениедошкольногообразования, 
в возрастес двухмесяцев. 
В приемеможетбытьотказанотолькоприотсутствиисвободныхмест.

2.3. 
Приемдетейс ограниченнымивозможностямиздоровьяна обучениепо адапт
ированнымобразовательнымпрограммамосуществляетсяс согласияродител
ей (законныхпредставителей) на основаниирекомендацийпсихолого-
медико-педагогическойкомиссии.

2.4. 
Приемзаявленийна обучениепо дополнительнымобщеразвивающимпрогра
ммамосуществляетсяс 1 сентябрятекущегогодапо 1 мартаследующегогода
.

2.5. Лицо, ответственноеза приемдокументов, 
графикприемазаявленийи документовутверждаютсяприказомзаведующего
детскимсадом.

2.6. Приказ, указанныйв пункте 2.5 правил, 
размещаетсяна информационномстендев детскомсадуи на официальномса
йтедетскогосадав сети«Интернет»в течениетрехрабочихднейсо дняегоизд
ания.

2.7. Лицо, ответственноеза прием, 
обеспечиваетсвоевременноеразмещениена



информационномстендев детскомсадуи на официальномсайтедетскогосад
ав сети«Интернет»:

 распорядительногоактаУправленияобразованияМОХасавюртовскийр
айоно закрепленииобразовательныхорганизацийза конкретнымите
рриториями;

 настоящихправил;
 копииуставаМБДОУДетскийсад«Ласточка», 

лицензиина осуществлениеобразовательнойдеятельности, 
образовательныхпрограмми другихдокументов, 
регламентирующихорганизациюи осуществлениеобразовательнойд
еятельности, праваи обязанностивоспитанников;

 информациио срокахприемадокументов, 
графикаприемадокументов;

 примерныхформзаявленийо приемев детскийсади образцових запол
нения;

 формызаявленияо зачислениив порядкепереводаиз другойорганиза
ции, 
осуществляющейобразовательнуюдеятельностьпо образовательны
мпрограммамдошкольногообразования (далее —
другаяорганизация), и образцаее заполнения;

 формызаявленияо приемена обучениепо дополнительнымобщеразв
ивающимпрограммами образцаее заполнения;

 информациио направленияхобученияпо дополнительнымобщеразви
вающимпрограммам, количествемест, 
графикаприемазаявленийне позднеечемза 15 календарныхднейдо 
началаприемадокументов;

 дополнительнойинформациипо текущемуприему.

2.8. Выборязыкаобразования, 
изучаемыхродногоязыкаиз числаязыковнародов РФ, 
в томчислерусскогоязыкакакродногоязыка, 
государственныхязыковреспублик РФосуществляетсяпо заявлениямродите
лей (законныхпредставителей) детейприприеме (переводе) на обучение.

3.
Порядокзачисленияна обучениепо основнымобразовательнымпрогр

аммам
дошкольногообразованияи в группу (группы)

по присмотруи уходубезреализации
образовательнойпрограммы

3.1. 
Приемдетейна обучениепо образовательнымпрограммамдошкольногообраз
ования, а такжев группу (группы) 
по уходуи присмотрубезреализацииобразовательнойпрограммыосуществля
етсяпо направлениюУправленияобразованияМОХасавюртовскийрайон, 
по личномузаявлениюродителя (законногопредставителя) 
ребенкаприпредъявленииоригиналадокумента, 
удостоверяющеголичностьродителя (законногопредставителя), 



либооригиналадокумента, 
удостоверяющеголичностьиностранногогражданинаилилицабезгражданст
вав соответствиис законодательствомРФ.

Формазаявленияутверждаетсязаведующимдетскимсадом.

3.2. Длязачисленияв детскийсадродители (законныепредставители) 
детейдополнительнопредъявляютследующиедокументы:

 свидетельствоо рожденииребенкаилидляиностранныхграждани лиц
безгражданства —документ(-ы), удостоверяющий(е) 
личностьребенкаи подтверждающий(е) 
законностьпредставленияправребенка;

 свидетельствоо регистрацииребенкапо местужительстваилипо мест
упребыванияна закрепленнойтерриторииилидокумент, 
содержащийсведенияо местепребывания, 
местефактическогопроживанияребенка.

3.3. Принеобходимостиродителипредъявляют:

 документ, подтверждающийустановлениеопеки;
 документпсихолого-медико-педагогическойкомиссии;

 документ, 
подтверждающийпотребностьв обучениив группеоздоровительной
направленности.

3.4. Длязачисленияв детскийсадродители (законныепредставители) детей,
не являющихсягражданами РФ, дополнительнопредставляютдокумент, 
подтверждающийправозаявителяна пребываниев РФ (виза —
в случаеприбытияв Россиюв порядке, требующемполучениявизы, и (или) 
миграционнаякартас отметкойо въездев Россию 
(за исключениемгражданРеспубликиБеларусь), 
видна жительствоилиразрешениена временноепроживаниев России, 
иныедокументы, 
предусмотренныефедеральнымзакономилимеждународнымдоговоромРФ).

Иностранныегражданеи лицабезгражданствавседокументыпредставляютн
а русскомязыкеиливместес нотариальнозавереннымв установленномпоряд
кепереводомна русскийязык.

3.5. Лицо, ответственноеза приемдокументов, 
делаеткопиипредъявляемыхприприемедокументов, 
которыехранятсяв детскомсаду.

3.6. 
Приемна обучениев порядкепереводаиз другойорганизациипо инициативе
родителей (законныхпредставителей) 
осуществляетсяпо личномузаявлениюродителей 
(законныхпредставителей) 
ребенкао зачислениив детскийсадв порядкепереводаиз другойорганизаци



иприпредъявленииоригиналадокумента, 
удостоверяющеголичностьродителя (законногопредставителя).

Формазаявленияутверждаетсязаведующимдетскимсадом.

3.7. Длязачисленияв порядкепереводаиз другойорганизацииродители 
(законные
представители) 
несовершеннолетнихдополнительнопредъявляютличноеделообучающегос
я.

3.8. Должностноелицо, ответственноеза приемдокументов, 
приприемезаявленияо зачислениив порядкепереводаиз другойорганизаци
ипо инициативеродителейпроверяетпредставленноеличноеделона наличи
ев немдокументов, 
требуемыхпризачислениина обучениепо образовательнымпрограммамдош
кольногообразования. Приотсутствиив личномделекопийдокументов, 
необходимыхдляприемав соответствиис Порядкомприемана обучениепо об
разовательнымпрограммамдошкольногообразования, 
утвержденнымприказомМинпросвещенияРоссииот 15.05.2020 № 236 
«Об утвержденииПорядкаприемана обучениепо образовательнымпрограмм
амдошкольногообразования»должностноелицо, 
ответственноеза приемдокументов, составляетакт, 
содержащийинформациюо регистрационномномерезаявленияо зачислении
и перечненедостающихдокументов. 
Актсоставляетсяв двухэкземплярахи заверяетсяподписямиродителей 
(законныхпредставителей) несовершеннолетнегои лица, 
ответственногоза приемдокументов, печатьюдетскогосада. 
Одинэкземплярактаподшиваетсяв представленноеличноедело, 
второйпередаетсязаявителю.

Детскийсадвправезапроситьнедостающиедокументыу родителя 
(законногопредставителя). 
Заявительобязандонестинедостающиедокументыв течение 
14 календарныхднейс датысоставленияакта.

Отсутствиев личномделедокументов, 
требуемыхдлязачисленияв детскийсад, 
не являетсяоснованиемдляотказав зачислениив порядкеперевода.

3.9. Лицо, ответственноеза приемдокументов, 
приприемелюбыхзаявленийобязаноознакомитьсяс документом, 
удостоверяющимличностьзаявителя, дляустановленияеголичности, 
а такжефактародственныхотношенийи полномочийзаконногопредставител
я.

3.10. Приприемезаявленияо приемев детскийсад 
(заявленияо приемев порядкепереводаиз другойорганизации) 



должностноелицо, ответственноеза приемдокументов, знакомитродителей
(законныхпредставителей) с уставомдетскогосада, 
лицензиейна правоосуществленияобразовательнойдеятельности, 
образовательнымипрограммами, реализуемымидетскимсадом, учебно-
программнойдокументацией, 
локальныминормативнымиактамии инымидокументами, 
регламентирующимиорганизациюи осуществлениеобразовательнойдеятел
ьности, праваи обязанностиобучающихся.

3.11. Фактознакомленияродителей (законныхпредставителей) 
ребенкас документами, указаннымив пункте 3.10 правил, 
фиксируетсяв заявлениии заверяетсяличнойподписьюродителей 
(законныхпредставителей) ребенка.

3.12. Лицо, ответственноеза приемдокументов, 
осуществляетрегистрациюподанныхзаявленийо приемев детскийсад 
(заявленийо приемев порядкепереводаиз другойорганизации) 
и копийдокументовв журналеприемазаявленийо приеме, о чемродителям 
(законнымпредставителям) выдаетсярасписка. В распискелицо, 
ответственноеза приемдокументов, 
указываетрегистрационныйномерзаявленияо приемеребенкав детскийсади 
переченьпредставленныхдокументов. Иныезаявления, 
подаваемыевместес заявлениемо приемев детскийсадилизаявлениемо зач
ислениив порядкепереводаиз другойорганизации, 
включаютсяв переченьпредставленныхдокументов. 
Расписказаверяетсяподписьюлица, ответственногоза приемдокументов.

3.13. Заявлениеможетбытьподанородителем (законнымпредставителем) 
на бумажномносителе и (или) 
в электроннойформечерезединыйпорталгосударственныхи муниципальных
услуг (функций) и (или) 
региональныйпорталгосударственныхи муниципальныхуслуг (функций).

3.14. С родителями (законнымипредставителями) детей, 
которыесдалиполныйкомплектдокументов, 
предусмотренныхнастоящимиправилами, в течение 
5 рабочихднейзаключаетсядоговороб образованиипо образовательнымпрог
раммамдошкольногообразования 
(договороказанияуслугпо присмотруи уходув группахбезреализацииобразо
вательнойпрограммы).

3.15. 
Зачислениеребенкав детскийсадоформляетсяприказомруководителяв тече
ниетрехрабочихднейпослезаключениядоговора, 
указанногов пункте 3.14 правил.

3.16. Лицо, ответственноеза приемдокументов, 
в трехдневныйсрокпослеизданияприказао зачисленииразмещаетприказо з



ачислениина информационномстендеи обеспечиваетразмещениена офици
альномсайтедетскогосадав сети«Интернет»реквизитовприказа, 
наименованиявозрастнойгруппы, числадетей, 
зачисленныхв указаннуювозрастнуюгруппу.

3.17. На каждогозачисленногов детскийсадребенка, 
за исключениемзачисленныхв порядкепереводаиз другойорганизации, 
формируетсяличноедело, 
в которомхранятсявсеполученныеприприемедокументы.

3.18. 
Проживающиеводнойсемьеиимеющиеобщееместожительствадетиимеютпр
авопреимущественногоприеманаобучениепоосновнымобщеобразовательн
ымпрограммамдошкольногообразованиявмуниципальнойобразовательнойо
рганизации ,которыйпосещаютихбратьяи (или) сестры

4.
Особенностизачисленияна обучениепо основнымобразовательнымпр

ограммамдошкольногообразованияи в группу (группы)
по присмотруи уходубезреализацииобразовательнойпрограммыв по

рядкепереводаиз другойорганизациипо решениюучредителя

4.1. 
Приемдетейна обучениепо образовательнымпрограммамдошкольногообраз
ования, а такжев группу (группы) 
по уходуи присмотрубезреализациипрограммыдошкольногообразованияв п
орядкепереводаиз другойорганизациипо решениюучредителяосуществляе
тсяв порядкеи на условиях, установленныхзаконодательствомРФ.

4.2. Приемв детскийсадосуществляетсяна основаниидокументов, 
представленныхисходнойорганизацией: списочногосоставаобучающихся, 
письменныхсогласийродителей (законныхпредставителей), личныхдел.

4.3. Лицо, ответственноеза приемдокументов, 
принимаетот исходнойорганизацииличныеделаи письменныесогласияроди
телей (законныхпредставителей) 
в соответствиисо списочнымсоставомобучающихсяпо актуприема-
передачи. 
Приприемекаждоеличноеделопроверяетсяна наличиедокументов, 
обязательныхдляприемана обучениепо образовательнымпрограммамдошк
ольногообразования.

4.4. В случаеотсутствияв личномделедокументов, 
которыепредусмотреныПорядкомприемана обучениепо образовательнымп
рограммамдошкольногообразования, 
утвержденнымприказомМинпросвещенияРоссииот 15.05.2020 № 236 
«Об утвержденииПорядкаприемана обучениепо образовательнымпрограмм
амдошкольногообразования», согласийродителей 



(законныхпредставителей) 
илиотсутствиясведенийоб обучающемсяв списочномсоставелицо, 
ответственноеза приемдокументов, 
делаетсоответствующуюотметкув актеприема-передачи.

Лицо, ответственноеза приемдокументов, 
готовитсопроводительноеписьмок актуприема-передачиличныхделс переч
немнедостающейинформации, 
документови передаетегона подписьзаведующемудетскимсадом. 
Сопроводительноеписьморегистрируетсяв журналеисходящихдокументовв 
порядке, предусмотренномлокальнымнормативнымактомдетскогосада. 
Актприема-передачис примечаниямии сопроводительноеписьмонаправляю
тсяв адресисходнойобразовательнойорганизации.

4.5. 
В случаекогданедостающиедокументыот исходнойорганизациине получен
ы, лицо, ответственноеза прием, 
запрашиваетнедостающиедокументыу родителей 
(законныхпредставителей). Принепредставленииродителями 
(законнымипредставителями) 
обучающихсяилиотказеот представлениядокументовв личноеделообучающ
егосявключаетсявыпискаиз актаприема-передачиличныхделс перечнемнед
остающихдокументови ссылкойна датуи номерсопроводительногописьма.

4.6. 
На основаниипредставленныхисходнойорганизациейдокументовс родител
ями (законнымипредставителями) 
детейзаключаетсядоговороб образованиипо образовательнымпрограммам
дошкольногообразования 
(договороказанияуслугпо присмотруи уходув группахбезреализацииобразо
вательнойпрограммы).

4.7. 
Зачислениеребенкав детскийсадоформляетсяприказомруководителяв тече
ниетрехрабочихднейпослезаключениядоговора.

4.8. 
На основанииполученныхличныхделответственноедолжностноелицоформи
руетновыеличныедела, 
включающиев томчислевыпискуиз приказао зачислениив порядкеперевода
, соответствующиеписьменныесогласияродителей 
(законныхпредставителей) обучающихся.

5.
Приемна обучениепо дополнительнымобщеразвивающимпрограмма

м



5.1. 
Количествоместдляобученияпо дополнительнымобщеразвивающимпрогра
ммамза счетсредствбюджетныхассигнованийустанавливаетучредитель.

Количествоместдляобученияпо дополнительнымобщеразвивающимпрогра
ммамза счетсредствфизических и (или) 
юридическихлицпо договорамоб оказанииплатныхобразовательныхуслугус
танавливаетсяежегодноприказомзаведующегодетскимсадомне позднеече
мза 30 календарныхднейдо началаприемадокументов.

5.2. 
На обучениепо дополнительнымобщеразвивающимпрограммампринимаютс
явсежелающиевнезависимостиот местапроживанияпо возрастнымкатегори
ям, предусмотреннымсоответствующимипрограммамиобучения.

5.3. 
Приемна обучениепо дополнительнымобщеразвивающимпрограммамосуще
ствляетсябезвступительныхиспытаний, 
безпредъявлениятребованийк уровнюобразования.

5.4. 
В приемена обучениепо дополнительнымобщеразвивающимпрограммаммо
жетбытьотказанотолькоприотсутствиисвободныхмест. 
В приемена обучениепо дополнительнымобщеразвивающимпрограммамв о
бластифизическойкультурыи спортаможетбытьотказаноприналичиимедиц
инскихпротивопоказанийк конкретнымвидамдеятельности.

5.5. 
Приемна обучениепо дополнительнымобщеразвивающимпрограммамосуще
ствляетсяпо личномузаявлениюродителя (законногопредставителя) 
ребенка. 
В случаеприемана обучениепо договорамоб оказанииплатныхобразователь
ныхуслугприемосуществляетсяна основаниизаявлениязаказчика. 
Формузаявленияутверждаетзаведующийдетскимсадом.

5.6. 
Длязачисленияна обучениепо дополнительнымобщеразвивающимпрограмм
амродители (законныепредставители) 
вместес заявлениемпредставляюторигиналсвидетельствао рожденииилид
окумент, подтверждающийродствозаявителя, за исключениемродителей 
(законныхпредставителей) обучающихсядетскогосада. 

5.7. Родители (законныепредставители) детей, 
не являющихсягражданами РФ, родители (законныепредставители) 
несовершеннолетнихиз семейбеженцевиливынужденныхпереселенцевдоп
олнительнопредставляютдокументы, предусмотренныеразделом 3 правил,
за исключениемродителей (законныхпредставителей) 
обучающихсядетскогосада.



5.8. 
Длязачисленияна обучениепо дополнительнымобщеразвивающимпрограмм
амв областифизическойкультурыи спортародители 
(законныепредставители) 
несовершеннолетнихдополнительнопредставляютсправкуиз медицинского
учрежденияоб отсутствиимедицинскихпротивопоказанийк занятиюконкрет
нымвидомспорта, указаннымв заявлении.




